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CONG TAC THANG 11 NAM 2025

I. CONG TAC TRONG TAM

- T6 chwe tuyén truyén ki niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

- Tham muu Ban chi dao cong tic pho cap GD-XMC ciia UBND x4 trong
viéc tiep Poan kiém tra cong nhan pho cap caa So GDDT.

- To chuc kiém tra gitra ky nam hoc 2025-2026.

I1. NHIEM VU CU THE

1. Cong tac té chirc hanh chinh

a) COng tac to chirc nha trwong

- Kieém tra va duyét ké hoach nam hoc 2025-2026 ciia ting b phan, thoi
gian tiép nhan trong ngay 10/11/2025.

- Tham muu cho Ban chi dao pho cap GD-XMC va phdi hgp cling cac
don vi giao duc tiep Poan kiém tra pho cap cua S& GDDT vao ngay 14/11/2025.

- T6 chuc hop mat 6n lai truyén thong nhan ngay Nha gido Viét Nam

20/11 vao luc 7 gio ngay 20/11/2025 tai khuén vién sén truong (Ké hogch t6
chizc kém theo néi dung, chuwong trinh va cdc Phwong dn trién khai dinh kém).

- Sap xép bo tri phong lam viéc, tir bo phan hanh chinh, chuyén mén cho
khoa hoc, thuc hién tir ngay 30/11/2025 hoan tat dau thang 12/2025.

b) Té trwéng Hanh chinh - Thar vién

- Xay dung ké hoach thang cua T6 Hanh chinh; t6 chiic hop dinh ky theo
quy dinh tai Bicu 1€ truong trung hoc, danh gia thi dua cua thang.

- Tham gia tryc hanh chinh, phdi hop cac bo phan giai quyet cong viéc

tiep dan khi 1anh dao nha truong di cong tac.

- T6 chuc tu danh gia trong giai doan hién nay, phan tich nhimg diém dat
va chua dat so vai tiéu chuan tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

- Sap pr SGK, SGV, STK cho khoa hoc; thuong xuyén khai dong may
tinh phuc vu tot viéc tham khao tu liéu cua gido vién va hoc sinh; cap nhat viéc
muon - tra sach kip thoi.

c) Ké toan

- Tham muu duyét cap luong thang 11 va d6i chiéu, quyét toan kinh phi
theo quy dinh.



- Theo ddi va dé nghi niang luong, nAng tham nién cua nha gido kip thoi

(néu ca).

- Nam chat s liéu vé ché do, chinh sach cua ngudi day, ngudi hoc dé bao
cao kip thoi khi UBND xa yéu cau.

d) Vin thw

- Trién khai, pho bién kip thoi ké hoach hang tuan caa nha truong.

- B4o c4o si s6 hoc sinh theo dinh ky ngay 15 hang thang vé UBND x4.

- Luu trit va phat hanh cong van trong thang; sap xép hd so dam bao tinh
khoa hoc.

- Thuong xuyén phdi hop vién chuc va nguoi lao dong trong viéc cap
nhat, b6 sung ho so vién churc, khi co sy thay doi.

e) Thiét bi

- Thuong xuyén kiem tra, sap xép vé sinh céc trang thiét bi, DDDH mot
cach khoa hoc; cap nhat danh muc thiét bi va PDDH mdai (néu cd).

- Gidi thiéu danh muc hién co, giup giao vién muon — tra kip thoi; bao céo
nhiing treong hop hu hao néu xay ra.

g) Bdo vé

- bam bao cdng tac an ninh, an toan trong moi truong giao duc cua nha
truong; khong d€ viéc mat mat tai san dién ra.

- Kiém tra dong cira, dén quat cac 16p khi két thic ngay hoc.

- Chiju trach nhiém truc kéng (truc trong néu ciip dién); sap xép khu de xe
cho hoc sinh dam bao ngan nap va an toan; thuong xuyén theo doi cac truong
hop pha hoai xe gitra hoc sinh cac 16p.

- Hb tro nha truong phat hoang, giir gin canh quang su pham.
h) Phuc vu

- Quét don vé sinh khu lam viéc hanh chinh, chiu trach nhiém cong tac vé
sinh tai cac khu vé sinh caa giao vién va hoc sinh.
- X li réc thai trong ngay khong dé ton dong; khod nguon nudc may khi
két thac ngay day.
2. Cong tac Chuy&n mén
a) Chuyén mon nha truong
- Tiép tuc chi dao thuc hién doi méi phuong phap giang day, d6i moi
kiém tra danh gia dap ung chuong trinh GDPT 2018.

- Chi dao ké hoach kiém tra giira ky, dam bao vé& mat noi dung, kién thic
va dap ung thoi gian nam hoc.

- Tham gia cong tac kiém tra ni bo nha trudng (cé van ban sau).



- Nhap dir liéu tham dy thi GVCN gioi cap thanh phd, hoan tat vao ngay
27/11/2025.

- Chi dao 0n luyén ddi tuyén hoc sinh gioi cc cap; rén luyén doi tuyen
Hoi khoé Phu Bong; tham gia du thi IOE cap truong tir ngay 28-29/11/2025.

- Pé cir gido vién tham gia tap huan day du cac mdn hoc theo quy dinh.

b) Té trwéng Té chuyén mon

- T6 chuc sinh hoat chuyén mén dung quy dinh, phat huy tinh tich cuc,
sang tao ¢ hiéu qua trong viéc sinh hoat chuyén mén.

- Tham gia cdng téc kiém tra ngi bg; to chirc thao giang, hoi giang nham
néng cao tay nghé to vién.

- Hoan tat b4o céo sO luong dang ky Hoi thi GVCN gisi cap thanh pho
ngay 24/11/2025 dé nha truong bao so liéu vé Phong VH-XH xa.

- Giao trach nhiém cho céc To truéng kiem tra, gidm sét ké hoach day bu
cua to vién, ghi nhan va thé hién trong béo cao thang vé chuyén mon nha truong.

- T6 chug trien khai kip thoi cac noi dung tap huan: Tap huan ve kiem tra,
danh gia cac mon hoc, tap huan phat trién nang luc so cho hoc sinh...

c) Gi4o vién chai nhigm (GVCN)

- On dinh né nép hoc tap caa hoc sinh céc 16p, phat dong phong trao hoc
tap chao mung ngay Nha giao Viét Nam.

_ - Phat huy vai tro, trach nhiém cua GVCN 16p: Thuong xuyén tuyén
truyen, giao duc sau rong dén hoc sinh’ vé chﬁp hanh tot trat tu ATGT; vé phong,
chong bao lyc hoc dudng; phong chong dudi nudc; giao duc vé moi quan hé
giao tiep trong sang; cham dut tinh trang pha hoai, trom cap tai san ctaa ban bé
trong va ngoai lop.

- Thuc hién t{)t cac loai HSSS chuyén mén chﬁ‘nhiém, chu y nhan xét so
két dugc ghi nhan day du tai SO dau bai khi két thuc tuan hoc.

- Bang ky va chuan bi Hoi thi GVCN gioi cap truong va cap thanh phé.

- Quan tdm quan canh phong hoc, tao sy vui tuoi, sinh dong, tao sinh khi
phan khei trong hoc tap. Giao duc hoc sinh y thuc gitt gin tai san 16p hoc, tict
kiém dién va khoa phong hoc khi két thac ngay hoc.

d) Gido vién bg moén

- Tlep tuc thuc hién tét quy ché chuyén mon; tap trung soan giang t6t theo
tinh than d6i méi phuong phap, d6i méi kiém tra, danh gia, dap tng Chuong
trinh GDPT 2018.

- Thyc hién kiém tra giira ky theo ké hoach ndm hoc, to chirc cham bai,
nhap diém dang quy dinh, qua trinh t6 chic kiém tra dam bao tinh khach quan,
minh bach.

- Tham gia tap huan chuyén mén theo ké hoach cua S& GDDT, cu thé:



+ Ngay 05/11/2025 tap huan vé phét trién ning luc s cho hoc sinh, thoi
gian luc 8 gio tai Truong THPT Hoang Diéu.

+ Ngay 07/11/2025 tap huan thuc hi¢n CT GDPT sira doi theo Thong tu
17/2025/TT-BGDDT, phan moén Dia ly luc 8 gio tai Truong Chuyén Nguyen
Thi Minh Khai va phan mén Lich st luc 8 gio tai Truong THPT Hoang Diéu.

- Giao vién tiéng Anh (IOE) tiép tuc huéng dan, rén luyén HS thuc hign
tot vong tu luyén, dé chuan bi thi cap truong vao ngay 27-28/11/2025.

- bang ky lich day bl vé T6 truong khi thuc hién giang day (néu co).

3. Poi TNTP Ho Chi Minh

- Tuyén truyen sau rong chu diem “Udng nuéc nhé nguon”. To chic
phong trao viét bao tuong chao mung ngay Nha giao Viét Nam 20-11, thoi gian
hoan tat phong trao han chot ngay 17/11/2025.

- Thyuc hién chuong trinh phat thanh Mang non va cac phong trao DJi;
phat dong cac phong trao, hoi thi trong nganh.

- Thyc hién ¢6 hiéu qua cac Chuong trinh rén luyén doi vién tét.

4. Pho cap GD THCS

- Tham muu Ban chi dao x3 va lanh dao nha truong hoan tit béo cao,
chuan bj tlep Doan kiém tra cia S& GDDT vao ngay 14/11/2025 (Lanh dao nha
trirong va thay Nguyén Céng Dinh cing tiép Poadn).

- Phoi hop van thu cap nhat danh séch hoc sinh da tot nghiép THCS hang
nam vao so dang bo.

- Thyc hién dam bao cac so liéu trén h¢ thong ve cong tac pho cap XMC;
phoi hgp cung GVCN van dong hoc sinh ra 16p duy tri si so (néeu co).

5. Cong tac y té hoc dwong

- Thuc hién tét cong tac Cham soc sic khoé ban dau trong thang.

- Phoi hgp Doi TNTP HCM tuyén truyén phong, chdng dich bénh trong
mua 1. Phoi hop cung TPT Déi, kieém tra cong tac vé sinh va phong, chong dich
tai cac lop.

6. Cong tac phdi hep

- Két hop doén’thé trong va ngoai nha trudng té chac van dong hoc sinh
c6 nguy co bo hoc (néeu co).

- Két hop céac bo phan t6 chuc tét ki niém ngay Nha gido Viét Nam 20-11.

Dé nghi cac bo phan nghiém tuc thyc hién./.
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